
Für unser wachsendes Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
Kaufmännischen Mitarbeiter / Assistenz der Produktionsleitung (m/w/d) 
in Vollzeit  
 
Tailorlux ist ein Lösungsanbieter für Authentifizierungs- und Rückverfolgbarkeitslösungen mittels 
verdeckter und untrennbar mit dem Produkt verbundener Markierungen. Durch das interdisziplinäre 
Know-how über lichtemittierende Materialien und deren Erfassung mittels Handsensoren, trägt 
Tailorlux dazu bei, dass Transparenz, Authentizität und Rückverfolgbarkeit in Wertschöpfungsketten 
Realität wird. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Unterstützung für unser Team in Münster. 
 
 
Deine Aufgaben:  
Du unterstützt die Labor- und Produktionsleitung bei der Organisation der täglichen 
Arbeitsgestaltung des Teams. Du übernimmst Aufgaben in der Auftragsabwicklung sowie in der 
Kundenbetreuung. Dazu gehören insbesondere folgende Tätigkeiten: 
 

• Erstellen von Arbeitsaufträgen für Labor und Entwicklungsarbeiten 
• Unterstützung und Vertretung des Laborleiters bei allen administrativen und operativen 

Aufgaben. 
• Erfassung des Wareneingangs 
• Auftragsannahme und Kundenberatung/-betreuung für Bestandskunden 
• Erstellung von Auftragsbestätigungen und Rechnungen  

 
Wir erwarten 
 

• Eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung 
• Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft Office 365 und idealerweise in einem ERP-System 
• Organisationstalent 
• Kundenorientierung 
• Zuverlässigkeit, Leistungsbereitschaft und eine strukturierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und Engagement 

 
Was wir bieten 

• Ein junges, hoch motiviertes Team aus verschiedensten technischen Disziplinen 
• Spannende Einblicke in verschiedenste Industriebereiche 
• Verantwortungsvolle Aufgabengebiete zur selbstständigen Entfaltung 
• Flache Hierarchien und Du-Kultur 
• Gute Anbindung über Bahnhof Roxel 
• Kostenloser Parkplatz 

 

Art der Stelle 
Vollzeit 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  
E-Mail:  info@tailorlux.com 
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